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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo

2026-201-1-2-256

de Contrato:

No. de Acuerdo Ministerial de Aprobacion

RH-029-201-5-2026

Tipo de Servicios:

Técnicos

contratista:

Nombres y apellidos de la persona

Enio Danilo Madrid Vasquez

NIT de la persona contratista 45697884 .~

Plazo de . L .

contratacion Del: 02 de enero de 2026 |'Al: 31 de diciembre de 2026
Periodo de ) —_— o -

este informe: | P€l* 01 de julio de 2026 /.-AI. 31 de julio de 2026/

Monto a pagar: Ocho mil quetzales exactos,

Q. 8,000.00

Prestados en:

Administracion Financigra

En cumplimiento a la clausula cuarta del contrato administrativo nimero 2026-201-1-2-256, -
suscrito con mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades realizadas:

v

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1. BRINDAR APOYO TECNICO EN RECEPCION, ORDENAMIENTO Y FOLIADO DE
LOS EXPEDIENTES DE PAGO APROVEEDORES,
REVERSIONES, DEVOLUCIONES, NOMINAS, PLANILLAS, FONDOS ROTATIVOS,
APORTES, PRESTACIONES LABORALES Y SENTENCIAS JUDICIALES DE ANOS

ANTERIORES.

< ACTIVIDAD: BRINDE APOYO TECNICO EN EL CONTROL DE EXPEDIENTES,
VERIFICACION Y ORDENAMIENTO DE LOS ARCHIVOS, CORRESPONDIENTE

AL MES DE JULIO DE 2026. /

<+ RESULTADO: SE MANTUVO UN CONTROLADECUADO DE LOS EXPEDIENTES,
REALIZANDO LA VERIFICACION Y EL ORDENAMIENTO DE LOS ARCHIVOS, LO
CUAL PERMITIO MEJORAR LA ORGANIZACION, FACILITAR LA UBICACION DE

LA DOCUMENTACION Y ASEGURAR SU CORRECTO RESGUARDO.

2. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA CLASIFICACION DE LOS EXPEDIENTES DE
PROVEEDORES,
DEVOLUCIONES, NOMINAS, PLANILLAS, FONDOS ROTATIVOS, APORTES,
PRESTACIONES LABORALES Y SENTENCIAS JUDICIALES DE ANOS

PAGO A

ANTERIORES.

INGRESOS

PROPIOS,

INGRESOS PROPIOS,

REVERSIONES,



& ACTIVIDAD: BRINDE APOYO TECNICO EN LA ROTULACION DE
ARCHIVADORES Y CAJAS DONDE SE ENCUENTRAN LOS EXPEDIENTES DE
CONTABILIDAD Y EJECUCION PRESUPUESTARIA, CORRESPONDIENTE AL
MES DE JULIO DE 2026//

% RESULTADO: IDENTIFI_CACION, ORGANIZACION Y RAPIDA UBICACION DE LA
DOCUMENTACION EN RESGUARDO.

3. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA DIGITALIZACION DE LOS EXPEDIENTES DE
PAGO A PROVEEDORES, INGRESOS PROPIOS, REVERSIONES,
DEVOLUCIONES, NOMINAS, PLANILLAS, FONDOS ROTATIVOS, APORTES,
PRESTACIONES LABORALES, Y SENTENCIAS JUDICIALES DE ANOS
ANTERIORES.

< ACTIVIDAD: BRINDE APOYO TECNICO EN EL ESCANEO DE PAGO A
PROVEEDORES, INGRESOS PROPIOS, REVERSIONES, DEVOLUCIONES,
NOMINAS, PLANILLAS, FONDOS ROTATIVOS, APORTES, PRESTACIONES
LABORALES Y SENTENCIAS JUDICIALES, CORRESPONDIENTE AL MES DE
JULIO DE 2026.

< RESULTADO: CORRECTA DIGITALIZACION, RESGUARDO Y DISPONIBILIDAD
DE LA INFORMACION PARA SU CONSULTA Y CONTROL ADMINISTRATIVO.

4. BRINDAR APOYO TECNICO EN LLEVAR EL CONTROL PARA LA ENTREGA Y
DEVOLUCION DE LOS EXPEDIENTES DE PAGO A PROVEEDORES, INGRESOS
PROPIOS, REVERSIONES, DEVOLUCIONES, NOMINAS, PLANILLAS, FONDOS
ROTATIVOS, APORTES, PRESTACIONES LABORALES Y SENTENCIAS
JUDICIALES DE ANOS ANTERIORES.

< ACTIVIDAD: BRINDE APOYO TECNICO LLEVANDO EL REGISTRO DE LOS
EXPEDIENTES TRASLADADOS, FECHA DE ENTREGA Y DEVOLUCION, CON EL
FIN DE GARANTIZAR EL RESGUARDO Y SEGUIMIENTO DE LA
DOCUMENTACION, CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO DE 203{6{

< RESULTADO: SE LLEVO UN CONTROL ADECUADO DE LOS EXPEDIENTES
TRASLADADOS, REGISTRANDO LAS FECHAS DE ENTREGA Y DEVOLUCION,
LO CUAL PERMITIO GARANTIZAR EL RESGUARDO, SEGUIMIENTO Y
CORRECTA UBICACION DE LA DOCUMENTACION, ASEGURANDO SU
DISPONIBILIDAD CUANDO FUE REQUERIDA.



5. OTRAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON EL SERVICIO CONTRATADO.

< ACTIVIDAD: NO SE REALIZO NINGUNA ACTIVIDAD CORRESPONDIENTE AL
MES DE JULIO DE 2026.

% RESULTADO: NO SE OBTUVO NINGUN RESULTADO.

(F). &£
Enio Danilo Madrld Vasquez ‘
DPI: 2397 11211 1707 Lic. f}/'af'c.

Vo. Bo. (F).

un %Genzalez Marin

rddor Nnanciero
MINISTERIO D,E AGRICULTURA

GANADERIA v ALIME QrAL'J{\l



